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\__/)) PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y
CONTRALORIA REVISION DE LA CUENTA

DE BOGOTA, D.C.

1. OBJETIVO

Estandarizar las actividades para la recepcion, verificacion y revision del contenido de la cuenta
gue sobre la gestion fiscal presenta a la Contraloria de Bogota, D.C., el responsable del sujeto
de control o el particular que maneje fondos o recursos publicos distritales con el fin de
determinar hechos relevantes para el control fiscal y la auditoria.

2. ALCANCE

Auditoria o Jefe de Oficina Localidad segun corresponda, la verific
y el cumplimiento de los términos de la cuenta rendida por el suj
inclusion del concepto sobre la revisién y evaluacion de la C

La revision de la cuenta comprende dos momentos:

v La verificacion de la forma, método, término y e
través del SIVICOF por el sujeto de control, mediant
programa de verificacién y analisis de da

v La evaluacion de los hechos relevantes e ase de ejecucion de la auditoria que conlleva
a emitir un concepto breve y conciso

3. BASE LEGAL

» Constitucion Politic
* Ley42de 1993,
Decreto Ley 1421

s 268y 272.

de por cuenta los informes suministrados a la Contraloria de Bogota D.C.
inos establecidos, sustentada por los documentos que soportan legal,

CUENTA PAGO DE RECOMPENSAS: Es la informacion que presentan los responsables del
manejo de los recursos destinados a atender el pago de recompensas, operaciones de
inteligencia, contrainteligencia y pago de informacién especializada que realiza la Policia
Metropolitana de Bogota, con cargo al presupuesto del Fondo de Vigilancia y Seguridad de
Bogota D.C.
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FORMA: Es la manera que establece la Contraloria de Bogota D.C., para que los responsables
de rendir cuenta, presenten la informacion respectiva.

La informacion que se entregue a la Contraloria, se presentara en la forma indicada en las
resoluciones reglamentarias vigentes, debidamente refrendada por los responsables.

INFORMAR. Es la accion de comunicar a la Contraloria de Bogota D.C., sobre la gestién fiscal
desplegada en el manejo de fondos, bienes o recursos publicos y sus resultados de manera
parcial o consolidada.

rendicién a la Contraloria de Bogota D.C.

RENDICION DE CUENTA. Es el deber legal y ético que ti
natural o juridica a quien se le hayan confiado biene
responder e informar sobre la administracion, manejo
recursos publicos asignados y sobre los resultado
mandato que le ha sido conferido.

Distrito Capital, de
ondos, bienes y/o

RESPONSABLES DE RENDIR CUENTA. S ndir cuenta a la Contraloria
de Bogota D.C., todos los servidores publico urales o juridicas que manejen
y/o, administren, recauden, perciban, co n, enajenen, gasten, custodien,

de Bogota.
En particular, seran responsables i ta, las siguientes personas:
a) El jefe de entidad, el re itucion educativa, el agente de manejo de patrimonios

auténomos o encargos fi
legal o quien haga sus v jetos de control de la Contraloria de Bogota, D.C.

b) Las personas naturales i e en virtud de una relacién legal o contractual manejen,
administren, regauc serven, adquieran, enajenen, gasten, custodien,
inviertan, exg i fondos, bienes y recursos de propiedad del Distrito Capital

de Bogota.

: po maximo, establecido por la Contraloria de Bogota D.C., para la presentacion
de la cuenta.

VALIDACION: Es la aplicacion automatizada de una serie de controles y restricciones para
asegurar la integridad de la informacién que se requiere de los sujetos de control. Esto permite
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generar un reporte sobre las inconsistencias en los registros las cuales debe analizar y corregir
cuidadosamente el usuario del sujeto de control para continuar con el proceso de incorporacion
de informaciéon o como requisito para emitir el comprobante de remision de la informacion en el
SIVICOF.

VERIFICAR: Confirmar que la informacion presentada por el sujeto de control, cumple con los
requisitos especificados en las resoluciones vigentes para la rendicién de la cuenta, en la forma
y términos establecidos.

SISTEMA DE VIGILANCIA Y CONTROL FISCAL (SIVICOF): Sistema a
recibe electronicamente la informacién de la cuenta mensual, intermedia

inmediata, agil y oportuna.
Este sistema de informacidn se constituye en una solucion integr
fiscal, y en un insumo valioso para el proceso auditor, a iti i analizar la
informacién y determinar el alcance de las pruebas. A i reduce el desgaste

administrativo ocasionado por la permanente solicitud de i acion a ujetos de control.

5. REGISTROS

Memorando asignacion verificacién cugnta
Lista de chequeo

Programa de verificacién y analisis de datgs.de la cuénta
Memorando remisorio o de en '

Acta de mesa de trabajo

ANANENENEN

6. ANEXOS

Anexo 1: Lista de che
Anexo 2: Programa de
Anexo 3: Mod epto sobre

nalisis de datos de la cuenta
endicién de la cuenta
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\__/)) PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION, VERIFICACION Y
CONTRALORIA REVISION DE LA CUENTA

DE BOGOTA, D.C.

7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

PUNTO DE
No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL Y/O
OBSERVACIONES

Punto de control:
ara la revision de

Asigna mediante memorando, a un
Profesional o Jefe de Oficina
Localidad segun corresponda, la

© 10 dias
dario

verificacion de la forma, méto Intermedia: 15 dias
DIRECTOR término y el andlisis de Iair;form calendario
1 TECNICO re ortad)r; a través del SIVI Anual: 30  dias
SECTORIAL pOrt: calendario
el sujeto de control, me
aplicacion de la lista de cheq o
e, A Observacion:
programa de verificacion y analisis .
Cuando exista

datos.

auditoria regular en
el sujeto de control
podra asignarse al
equipo auditor la
verificacion de la

cuenta.
Observacion:
El comprobante
IVICOF para verificar generado por
ante generado por el SIVICOF se
encuentra

disponible en el
mismo y reposa en
los archivos del
sujeto de control.

ombre del sujeto de control
Periodo de rendicién (mensual,
intermedia, anual u ocasional).

2 . o : "
Vigencia (afio) de la informacion Punto de control:
gue esta presentando. La “CUEN'I.'A
Declaracion expresa que la PAGO DE
informacion transmitida por el RECOMPENSAS”
sistema corresponde a la se recepcion:a
preparada por la entidad en cada directamente en el
periodo de corte respectivo. Despacho del
Contralor de
Bogota.
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PUNTO DE

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL Y/O
OBSERVACIONES
Diligencia la lista de chequeo para lo
cual:
e Determina la norma aplicable y el
PROFESIONAL capitulo en que se ublca_ _eI sujeto
UNIVERSITARIO de control para verificar, la
o periodicidad de la rendicién y el
tipo de informe (formatos vy
ESPECIALIZADO L
DE LA documentos) exigidos.
3 DIRECCION | = | . i el ble d Ueo
SECTORIAL erificar si el responsable de DocuMmentos

JEFE DE OFICINA
LOCALIDAD

rendir cuenta solicité prérroga. L
prorroga ocurre por aprobagci
escrita o silencio administrati

+ Constata que se haya entre
la informacién con

significativas, entre

hechos
oroducto de la revisién de la
cuenta a fin de que sean
incluidos en el memorando de
encargo.

Determinar la pertinencia de
emitir advertencias fiscales.

* Determinar  &reas criticas,
seleccion de la muestra vy
alcance de las pruebas.

 Documentar
procesos
sancionatorios.

la apertura de
administrativos

electrénicos
(CBN).
Ver anexo 1
relevantes,
relevantes
Observacion:
Ver anexo 2
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PUNTO DE

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL Y/O
OBSERVACIONES
» Soportar un concepto sobre la
cuenta, para incluir en el
Dictamen de Auditoria.
Comunica por escrito al Director
Sectorial cualquier irregularidad que
PROFESIONAL | b2 e inoumplimiento de la
UNIVERSITARIO Y ! P
o forma y método de rendir cuenta.
ESPECIALIZADO
DE LA
5 DIRECCION Si la cuenta se encuentr
SECTORIAL ;
acuerdo con lo establecido
JEFE DE OFICINA | P01 1207 S orama, de verific
LOCALIDAD junta €l prog
y andlisis de datos de
lista de chequeo
diligenciados.
Observac ion:
Activa

para el Proceso
sancionatorio

en el memorando de
cargo los hechos relevantes

procedimiento para
adelantar proceso
administrativo

sancionatorio fiscal.

No se podra
solicitar a través de
ningn medio la

6 oroducto de la revision de la informacion de la
cuenta. cual se dispone en
el SIVICOF.
e Solicita al sujeto de control
LOCALIDAD e :
complementar, adicionar o ACUV&_ )
corregir la informacion reportada, procedimiento para
en caso de ser necesario. suscr|b_|r,
comunicar %
» Solicita elaborar advertencia realizar
fiscal o pronunciamiento si es seguimiento a la
pertinente. advertencia fiscal.
SUBDIRECTOR Remltg el programa de verlflqamon y Memorando
7 DE analisis de_'datos_ y la lista _de remisorio o de
FISCALIZACION chequeo dlllgencu_io_lgs a}I Equipo enca'rgo,de
Auditor para su revision e insumo en auditoria.
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PUNTO DE

No | RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTROS CONTROL Y/O
OBSERVACIONES
el Proceso de Auditor.
PROFESIONAL
UNIVERSITARIO
o
ESPECIALIZADO Evalta dentro de la fase de ejecucion
8 DE LA de la auditoria, los aspectos Acta de m
DIRECCION relevantes identifice’ldos en la cuenta de trabaj
SECTORIAL '
JEFE DE OFICINA
LOCALIDAD
(Equipo Auditor)
PROFESIONAL
UNIVERSITARIO
o
ESPECIALIZADO | Incluye el concepto sobre la r Observacion:
DE LA y evaluacion de la Cuenta en El concepto sera
9 DIRECCION Informe de Auditori breve y conciso.
SECTORIAL con Enfoque
Regular. Ver anexo 3
JEFE DE OFICINA
LOCALIDAD
(Equipo Auditor)
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CUENTA CONSOLIDADA
RESOLUCION(ES) REGLAMENTARIA(S) QUE APLICAN:
SUJETO DE CONTROL:

FECHA LIMITE DE PRESENTACION:

ANUAL

©

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO 1

LISTA DE CHEQUEO

REVISION FORMAL CUENTA

INETERMEDIA MENSUAL VIGENCIA

FECHA REAL DE PRESENTACION:

OBJETIVO: Verificar el cumplimiento de la forma, contenido, método y términos prescritos para la rendicion de la|
cuenta y presentacion de informes de los sujetos pasivos de vigilancia y control fiscal a la Contraloria de Bogota,

CB-0124
Contratacion

D.C.
AMERITA
FORMATO O DOCUMENTO DETALLE APLICA NO | swicor | Fisico (Registre aspgCios ' QUERIMIENTO
APLICA incumplimiento, fa formacion, entre acuerdo con la
Fecha rendicién de cuenta :
SIVICOF
Documentos Fisicos
Responsable de rendicion Representante legal de la entidad
PRORROGA
CONTENIDO
FORMATOS ELECTRONICOS
Presupuesto
CB-0101 Ejecucién presupuestal de Ingresos
CB-0103 Ejecucion presupuestal de Gastos e Inversiones
CB-0127 Reporte de Vigencias Futuras
Deuda
CB-0105 Informe Mensual Deuda Pdblica Interna y Externa
CB-0106 Informe Acumulado Deuda Publica Interna y Externa
CB-0107 Informacion sobre Emision y Colocacién de Bonos.
Deuda Publica — Condiciones Financieras de Créditos|
CB-0108 Vigentes
CB-0109 (SEUD) — Sistema Estadistico Unificado de Deuda.
CB-0110 Deuda publica - Registro de Créditos Nuevos
CB-0111 Deuda Pblica — Tabla de Amortizacion
CB-0112 Deuda Publica — Relacién de Comisiones
CB-0113 Deuda Publica — Destino de los Recursos.
Inversiones
CB-0114 Informe sobre el Portafolio de Inversiones Fin
CB-0115 Informe sobre Recursos de Tesoreria
CB-0116 Informe sobre disponibilidad de fondos
Salud
CB-0117 Informacién de cartera por Deudor y eda
CB-0118 Informe sobre cuentas por pagar por edal
CB-0119 Informe sobre glosas definitivas
CB-0120 Informe sobre facturacion
Pagos reconocidos g
CB-0121 subsidiada UPC-S
CB-0125 Informe sobre prox
Rentas, Regalias y
Patrimoniales
CB-0122
CB-0123

CB-0201

CB-0206

CB-0207

stimulos (Aplica Unicamente para el
Patrimonio Cultural IDPC)

Recurso k

CB-0301

del Recurso Humano (Relacion de]

CB-0302

acion del Recurso Humano

Gestion

CB-0401

formacion sobre licencias Expedidas

Plan de mejoramiento

CB-0404 Indicadores de Gestién

CB-0405 Relacion Peticiones, quejas y reclamos
CB-0406 Plan estratégico

CB-0407

Relacion Proceso judiciales
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©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Programacion y seguimiento del Plan de Accién de)

CB-0408 proyectos de Inversion.
Programacién y seguimiento del Plan de Accién de|
CB-0409 proyectos de Inversion.
Programacion y seguimiento del Plan de Accién de)
CB-0410 proyectos de Inversion.
CB-0411 Relacion de proyectos viabilizados por las UEL.
CB-0412 Ingresos por conceptos de multas - guerellas.
CB-0413 Informacion sobre los procesos por tipo.
CB-0416 Depositos Judiciales.
CB-0417 Informacién sobre devoluciones.

Medio Ambiente

Grupo 1 - Entidades Distritales que forman Parte dell
Sistema Ambiental del Distrito Capital — SIAC- y sul
CB-1111 Instrumento de Planeacion Ambiental es el PACA

Grupo 2 - Entidades Distritales que no forman parte dell
SIAC pero son ejecutoras complementarias del PGA dell
Distrito Capital y su instrumento de planeacion ambiental es|
CB-1112 el PIGA

Grupo 3 — Alcaldias Locales - Fondos de Desarrollo Local Y|
CB-1113 su instrumento de planeacién ambiental es el PAL

Grupo 4 - Entidades que con base en el articulo 1° dell
Decreto 456 de 2008, no ejecutan sus proyectos en el
marco del Plan de Desarrollo Distrital, determinandose que]
sus acciones e inversiones ambientales no estan regidasi
CB-1114 por PDD, PGA, PACA, PIGA y/o PAL.

[Educacion

Informacién sobre alumnos retirados (Aplica tinicamente)
CB-0701 para la UDFJC)

Informacion estadistica (Aplica tinicamente para la UDFJC)

CB-0702
Informacion sobre retiros (Aplica Unicamente para la}
CB-0703 UDFJC)
CB-0713 Cobertura de Alumnos
CB-0714 Servicio de orientacion
CB-0715 Programa de Gobierno: Escuela Ciudad Escuela
CB-0716 Programa de Gobierno: Utiles Escolares
CB-0717 Programa de Gobierno: Gratuidad
Programa de Gobierno: Subsidios Condicionados a la
CB-0718 Asistencia Escolar
CB-0719 Programa de Gobierno: Transporte Escolar
CB-0720 Programa de Gobierno: Refrigerios
CB-0721 Resultado Pruebas de Estado
CB-0722 Relacion de programas ofrecidos
Informatica
CB-0704 Inventario de Sofware Ofimatico.
CB-0705 Inventario de Aplicaciones automatizadas
CB-0706
CB-0707
CB-0708
CB-0709
CB-0710
CD-0711
CB-0712 Seg ad
Pensiones
CB - 0801
1Bonos pensig S
Sonds sustitutas o sobrevivientes.
{6n del consorcig
pensiones, £

CB-0903 005NE_003_NOTAS_DE_CARACTER_ESPECIFICO

CB-0904 005NG_003 NOTAS DE_CARACTER _GENERAL

CB-0905 entas por Cobrar

Interventoria nformacién Ocasional

CB-1030 Informacién General
CB-1031 Balance Presupuestal
CB-1032 Manejo de Anticipos
CB-1033 Manejo de Reclamos
CB-1034 Segmentos

CB-1035 Obligaciones contractuales
CB-1036 Personal Contrato de Obra
CB-1037 Materiales General
CB-1038 Materiales que no cumplen
CB-1039 Maquinaria
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©)
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CB-9999 Relacion de Formatos y Documentos
DOCUMENTOS
ELECTRONICOS
CBN-1001 Programa Anual de Caja - PAC
CBN-1002 Cuentas por pagar de la vigencia anterior.
CBN-1003 Presupuesto Orientado a Resultados - POR
Informe sobre cupo de endeudamiento, aprobado por el
CBN-1004 Concejo de Bogota.
Informe sobre el comportamiento de los indicadores de|
CBN-1005 solvencia.
CBN-1006 Informe sobre los hechos econémicos de deuda.
CBN-1009 Balance general
CBN-1010 Estado de Actividad Financiera, Econémica y Social
CBN-1011 Estado de Cambios en el patrimonio
CBN-1012 Estado de Flujo de Efectivo
Informe de avance sobre la ejecucién del Plan Indicativo de|
CBN-1013 Gestion
CBN-1014 Informe sobre el Plan de Desarrollo.
CBN-1015 Informe de austeridad en el gasto.
CBN-1016 Informes sobre presuntos detrimentos patrimoniales.
Informe de las acciones derivadas de los controles de
CBN-1017 advertencia.
CBN-1018 Estado de Resultados
CBN-1019 Informe de Control Interno contable
CBN-1020 Informe del Revisor Fiscal.
CBN-1021 Informe de Auditoria Externa.
CBN-1022 Informe ejecutivo anual de Control Interno.
CBN-1023 Informe de Composicién Accionaria.
CBN-1024 Plan Anual de Compras.
CBN-1025 Cierre presupuestal de la vigencia.
CBN-1026 Inventario Fisico.
CBN-1027 Plan de Accién de los proyectos ejecutados en la vigencia.
CBN-1028 Plan de Gestion por servicios.
CBN-1029 Informe sobre silencios administrativos positivos
CBN-1030 Estados contables del Consorcio.
CBN-1031 Informe de Peticiones, quejas y reclamos sobre pensiones.
CBN-1032 Indicadores de pensiones.
CBN-1034 Informe de gestion.
CBN-1035 Informe estado de planta fisica:
CBN-1036 Proyectos académicos adelantados.
CBN-1037 Informe sobre el servicio de transporte.
CBN-1038 Informe de la Oficina de Control Interno.
CBN-1039 Estado de Ingresos comparado con el pe
Estado de costos y gastos comparad on el periodo|
CBN-1040 anterior.
CBN-1041 Estado de cartera comparado
CBN-1043 Plan de Inversiones.
Informe sobre la naty
CBN-1044 Distritales.
CBN-1045 Informe de Gereng
CBN-1046 Estructura de Cos!
CBN-1047
CBN-1050
CBN-1051
CBN-1052 a vigencia.
CBN-1053
CBN-1054
CBN-1057
orme de Ejecucion y terminacion de la liquidacion.
_|Relacién de los Proyectos de Inversion.
Informe de Gestion y Resultados
Solicitud de expedicién de certificado de registro de deuda
CBN-1067 publica
CBN-1068 Fotocopia de documento constancia de deuda publica
Traduccién oficial del documento constancia de deudal
CBN-1069 publica
CBN-1070 Proyeccién de desembolsos.
Fotocopia segln conceptos de articulos 10 y 13 del
CBN-1071 Decreto 2681 de 1993.
Fotocopia de certificado de registro en el Ministerio de|
CBN-1072 Hacienda
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DE BOGOTA, D.C.

Especifico Curadores
CB-0418 Informacién sobre licencias expedidas
CB-0419 Relacion de Bienes Adquiridos por el Curador
Relacién de otros tramites autorizados, sefialando paraj
CBN-1054 cada caso, el tipo de trAmite y las expensas recibidas.
CBN-1099 Informe gue sustenta las adquyisiciones efectuadas.
[CONCEPTO
Equipo Auditor Fecha en que realiz6 la revision:
Subdirector:

Nota: esta lista de chequeo corresponde a lo estipulado en la Resol
cual se prescribe la rendiciébn de cuenta. En caso de alguna
Direccién de Planeacién la actualizara y socializara los respectiv

CODIGO: 4019001
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CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

ANEXO 2
PROGRAMA DE VERIFICACION Y ANALISIS DE DATOS DE LA CUENTA
PERIODO PAD: PERIODO AUDITADO ( vigencia):
SECTOR: SUJETO:
MODALIDAD DE AUDITORIA: CICLO:

Es importante precisar que la revision de la cuenta comprende dos ent

La verificacién del cumplimiento de la forma, método y término idos mediante la
aplicacion de la lista de chequeo y el andlisis de datos dispogi icof (programa),
actividad que no requiere el desplazamiento a las instalaci ntroly,

La evaluacion de los aspectos relevantes producto del‘analisi su contenido en la etapa de
ejecucion de la auditoria regular.

Con estos dos elementos se emite el concep eve y concis
en el Informe de auditoria.

1. Objetivos

Verificar y analizar el contenido de
focalizar y orientar la auditori
prestacion de servicios
gestioén del sujeto de cont

2. Muestra :

Comprende la evaluacién a las cuentas consolidadas mensuales, intermedia y anual
disponibles en el Sistema de Vigilancia y Control Fiscal SIVICOF, que presentan los sujetos de
control, de conformidad con el procedimiento adoptado por la Contraloria de Bogota, a fin de
determinar aspectos relevantes en las operaciones que realiza el sujeto recontrol, determinar
el alcance y la profundidad de pruebas en la etapa de ejecucion de la auditoria y emitir un
concepto breve y conciso sobre la Cuenta.
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3.

Responsables:

Director Técnico Sectorial
Subdirector de Fiscalizacién
Miembros del Equipo de Auditoria.

4. Procedimientos:

DETALLE

RESPONSA FECH | FECHA
BLE A TERMI
INCIO NA

REF.

PIT

OBSERVACIONES

INFORME FINANCIERO
Presupuesto

1.

Deuda Pub

1.

Confrontar los totales con la
informaciéon  reportada a
través del PREDIS.

Establezca con base en los
porcentajes de ejecucion
presupuestal y con base en
el valor de los giros,
aquellos rubros que por su
comportamiento irregular
puedan ser de |
dentro del proceso
(baja o elevada ejec

Revisar
concentra

Analice los cambios en el
comportamiento de la
deuda y en el contexto
financiero del sujeto de
control, a fin de determinar
la profundidad dentro de la
auditoria.
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DETALLE

RESPONSA FECH | FECHA
BLE A TERMI
INCIO NA

REF.
P/IT

OBSERVACIONES

Inversiones

1. Analice la participacién de
las inversiones en el
contexto del sujeto de
control y determine la
profundidad dentro de la
auditoria.

Salud

1. Realice un analisis de la
situacion de la cartera por
edades, concentracion,
deudor.

2. Efectie un andlisis sobre el
comportamiento de las
cuentas por pagar, por
edades, concentracion,
acreedor.

3. Realice un anélisis de las
glosas definitivas
considerando la evolucion
gue han tenido las mismas

(Teniendo en cuenta g

un factor donde se @

definir hallazgos fisc
informacion

Analice la

del

de las
rentas que percibe el sujeto
de control.
CONTRATACION
1. Identifique en que

modalidad de contratos se
concentra la contratacion de
la entidad.
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DETALLE

RESPONSA FECH | FECHA
BLE A TERMI
INCIO NA

REF.
P/IT

OBSERVACIONES

Identifique si el objeto de los
contratos es coherente con
la mision institucional.

Establezca Si existen
contratos pendientes de
liquidacion a los cuales se
les haya vencido el plazo.

Identifique de acuerdo con
la informacidn disponible los
posibles riesgos del sujeto
de control en materia de
contratacion.

Determine la frecuencia en
la suscripcion de actos
contractuales con objetos
similares o iguales.

Establezca la frecuencia en
la celebracién de contratos
con un mismo contratista o
proveedor.

Determine el porcentaj
contratos suscritos
el ultimo mes del afi

Verifique lo
Secretari
Distrital £

presupuestal, cumplimiento

v

RECURSO HUMANO

1.

Analice el talento humano
por niveles jerarquicos,
tipos de vinculacion, areas
de apoyo y misional y su
evolucion de un periodo a
otro.

Establezca si hay contratos
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DETALLE

RESPONSA FECH | FECHA
BLE A TERMI
INCIO NA

REF.
P/IT

OBSERVACIONES

de prestacion de servicios
con objetos similares.

Establezca el numero de
funcionarios de planta y el
namero de contratistas bajo
la modalidad anterior y su
relacion con la Misién y
estructura organica de la
entidad.

GESTION

1.

Verifigue la existencia del
Plan Estratégico
institucional y su
correspondencia con la
misién, visién, objetivos y
estrategias y el Plan de
Desarrollo Distrital.

Verifigue la existencia del
Plan de Accién o Plan
Operativo de corto plazo y
su coherencia con el Plan
Estratégico y el Plan de
Desarrollo Distrital.

la gestion
a, eficiencia,

equidad,
costos

ambientales)
Analice la ejecucion
presupuestal de los
proyectos de inversion,

determine los de mayor
porcentaje de asignacion,
menores giros durante la
vigencia.
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FECH | FECHA
DETALLE RESBPLOENSA A | TERMI RPETF'
INCIO | NA

OBSERVACIONES

6. Verifique la receptividad de
la entidad frente a: el
cumplimiento del Plan de
Mejoramiento y la funcién
de Advertencia.

7. Establezca si la gestion
sobre quejas, reclamos vy
derechos de peticiébn es
adecuada y su
concentracion  porcentual
por asunto y tipo.

8. Analice la evoluciéon vy
gestion de los procesos
judiciales de la entidad.

BALANCE SOCIAL

1. Determine si el sujeto de
control aplico la
metodologia establecida por
la Contraloria de Bogota.

ESTADISTICAS

Educacion

1. La entidad cuenta con un
plan informatico de corto y
largo plazo.

2. La entidad dispone de un
plan de contingencia.

3. Evalle, tomando los
inventarios de software y
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DETALLE

FECH | FECHA
A TERMI
INCIO NA

RESPONSA
BLE

REF.
P/IT

OBSERVACIONES

hardware la capacidad de la
entidad frente a su misién
institucional y el recurso
humano.

PENSIONES

1.

Evalie el comportamiento
de las diferentes situaciones
administrativas relacionadas
con las pensiones.

Establezca si  hay un
aumento o disminucién de
pensionados y
sustituciones.

CONTABILIDAD

1.

Realice un andlisis vertical y
horizontal de los Estados
Contables y determine los
cambios relevantes en el
comportamiento de las
cuentas.

Identifique
compartimiento  d
cuentas que nprometen

mayores

general,
2| informe del
al e informe de
erno, determinar
gque areas 0 procesos
afectan los estados
contables, para  definir
puntos criticos.

Pagina 19 de 21




O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

Fecha de Diligenciamiento:

CONCLUSIONES

EQUIPO AUDITOR (Nombres y Firmas)

SUBDIRECTOR FISCALIZACION

DIRECTOR TECNICO

FORMATO CODIGO: 4019002
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ANEXO 3

MODELO CONCEPTO SOBRE LA RENDICION DE LA CUENTA

REVISION DE LA CUENTA

Revisada la cuenta que presentd el sujeto de control correspondiente al periodo (mensual,
intermedia y anual revisadas) éste dio cumplimiento en la forma, té métodos
establecidos por la Contraloria de Bogota, D.C.

(En caso contrario enunciar si hubo prorrogas, solicitud de co eccion;

(Enunciar las acciones derivadas como pronunciamientos cia fiscal, en caso de
haberse originado en la verificacién y analisis del contenido

actuaciones del gestor publico. (Mencionar los aspect e fueron evaluados y los

resultados en términos muy generales).

FORMATO CODIGO: 4019003
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